Hopatok 1o

piteHHs 7 cecii
Ko3zeselbkoi cenuuHoi pagu
BOCBMOTI'0 CK/IMKAHHS

Biz 18 >xoBTHA 2017 poky

Ne 12-7/VIII

PersiameHnt
[HeHTpPYy HalaHHA aAMiHICTPaTUBHUX MOC/TYT
Ko3estenjbKoi ceuinHOI paju

1. 3ara/sibHi M0J/I0KeHHA

1. PernameHT pobotu LleHTpy HajaHHS aAMiHICTPaTUBHUX TIOCIYT
Ko3zenenpkoi cemuuiHoi pagu (gaai — PersameHT) BCTaHOB/IIOE MOPSAOK [is/IbHOCTI
LeHTpy HagaHHA aaMiHicTpatuBHUX nocayr (gami — LIHATT), 30kpema, MopsifoK fin
aJMIHICTpaToOpiB, TOJIOBHUX  CIeL{ia/iCTiB 3  HaJaHHA  aJMIHICTpPaTUBHUX
MOCJTyT,pDEECTPATOPiB,  JepXKaBHUX  peecTpaTtopiB Ta  Cy0’€KTiB  Ha/laHHS
aZIMiHICTPaTUBHUX MOCAYr (aAMiHICTpaTUBHUX OpraHiB-y4yacHUWKIiB LleHTpy) y xogi
Ha/laHHA aIMIHICTPaTUBHUX TTOCIYT.

2. HHAII y cBoikM pAis/IbHOCTI KepyroTbCsd 3akoHOM YKpaiHu «IIpo
agMiHiCTpaTUBHI Toc/ayru» Bif 6 BepecHs 2012 poky Ne 5203-VI, Bumoramu 10
MJATOTOBKM TEXHOJIOTIYHOI KapTKW aJMIHICTPaTUBHOI MOCIYTH, 3aTBepAKeHUMU
Kabinerom MiHicTpiB YKpaiHH, iHIIMMH HOPMAaTUBHO-TIPABOBMMU aKTaMH, III0
peryiaMeHTYHTh Ha/laHHA aiMiHICTPaTUBHUX ITOCIYT.

3. TepMmiHH, 110 BUKOPUCTOBYIOTHCS Yy PersameHTi, BuU3HaueHi y 3akoOHi
Yxpainu «IIpo agMiHiCTpaTUBHI OC/TYTU».

4. IIpuHUMIIaMy HaZlaHHA aIMIHICTPaTUBHUX NOCAYT Yy LleHTpi €:

1) npiopuTeT npaB Ta 3aKOHHUX iHTepeCiB 3aMOBHHUKA;

2) JOCTYITHICTb Ta 3py4YHiCTb OTPUMAaHHS aZMiHICTPAaTUBHUX MOC/YT;

3) BigKpUTICTb Ta TIpO30picTb — 3abe3reueHHs] TPOiH(POPMOBAHOCTI
3aMOBHUKIB aJIMIHICTPaTUBHUX MOC/IYT;

4) oOIpyHTOBaHICTh — ypaxXyBaHHS yCiX 00OCTaBHH, II[0 MalOTb 3HAUEHHS ISl
BUPILLIEHHS a]MiHICTPAaTUBHOI CIIpaBU;

5) 6e3CTOPOHHICTD (HeyrepeHKeHiCTh) aIMiHICTPaTUBHOTO OPraHy;

6) rapaHTyBaHHS TpaBa 3aMOBHMKA Ha y4acCTh Y TPOLIeCi TPUUHSTTS pillleHHSI;

7) onepaTUBHICTh Ta CBOEYACHICTb HAlAHHS aZMiHICTPATUBHOI TTOCIYTH;

8) piBHICTBb Tiepe]] 3aKOHOM;

9) 3axUIILeHICTh MepCOHATbHUX JaHUX;

10) parjioHanbHa MiHiMi3allisl KiTbKOCTI JJOKYMEHTIB Ta MPOLeAYPHUX i, 10
BUMAararOThCs [jis OTPUMAaHHS a/IMiHICTPaTUBHUX MOCYT.

I1. Bumoru ao po3miuieHHs iHgopMmaitii.

5. Y npumiujeHHi lleHTpy Ha iHdopMaliiHUX CTeHJaX, a TaKOX B
indbopmarjitinux TepMmiHasax (y pa3i iX HasBHOCTI) PpO3MIIIyeETbCI Ta €



3arajibHO/IOCTYTTHOIO Taka iHhopMallis:
1) cTpykTypa Ta pexxum pobotu LleHTpy;
2) nepeJiik aZiMiHiCTPaTUBHUX MOC/YT, SIKi HaJarThCs LleHTpoMm;
3) indopmaliiliHi KapTKA aIMiHICTPaTUBHUX MOCJIYT;
4) bopmynsipu (61aHKK) 3asiB Ta 3pa3Ku iX 3alI0BHEHHS;
5) agpeca, mowroBuu iHgekc LleHTpy;
6) HomepH [10BiJKOBUX Tene(oHiB LleHTpy;
7) agpeca BeO-caiiTy, (hakc, eieKTpoHHa Tioita LleHTpy;
8) monoxkernst ipo LleHTtp ta PersnamenT po6otu LleHTpY;
9) 6aHKIiBCBHKi PEKBi3UTH [I7Is OTIJIATH TUIATHUX aZiMiHiCTPAaTUBHUX MOC/YT;
10) BiiOMOCTI TIpO CymyTHI MOC/IYTH, SIKi HAAAOTHCSA y TIpUMileHHi L{eHTpy;
11) ropsiioK ocKap)KeHHsI pillieHsb, /il Ta 0e3isiMbHOCTI MpalliBHUKIB LleHTpY;
12) nopsiioK OCKap>KeHHs a]MiHICTPAaTUBHUX aKTiB, OTpUMaHUX 4epe3 LleHTp;
13) mipi3Buirie, iM’s1, Mo 6aTbKOBi KepiBHMKa LleHTpy, HOMep Horo TenedoHy.

6. Y LleHTpi MO>Ke po3MilllyBaTHMCh TaKOX iHIIA iH(OpMaLlisi 3a pillleHHSIM HOT0
KepiBHHKa, 30KpeMa, 110/0:

1) cTpokiB HajlaHHS aZiMiHICTPAaTUBHUX TTOCIYT;

2) KOpUCTYyBaHHS iH(OpMaLitHUMU TepMiHaiaMH (y pasi iX HasgiBHOCTI);

3) KOpHUCTYBaHHSl e/eKTPOHHOI CHUCTEMOKO KepyBaHHS 4yeproto (y pasi ii
HasiBHOCTI);

7. llepemik agMIHICTpaTUBHUX TIOC/AYT, $KI HajarTbCA y LleHTpi, Mae
PO3MIILyBaTUCh Y AOCTYITHOMY Ta 3pYYHOMY /1JI 3aMOBHUKIB MICLi].

8. ®opmyisipu (61aHKK) 3asB, HEOOXiHi J/1sT 3aMOBJIeHHST aZiMiHiCTpPaTUBHUX
TIOC/TYT, PO3MIIIYIOTbCS Ha CTeHjjax—HaKonmuuyBadax abo cTe/aXaX y BUIbHOMY
JOCTyTi y 30Hi ouiKyBaHHS, Ta/abo B iH(opmariittHoMy migpo3gini LeHTpy (y pasi
fioro yTBOpeHHs), Ta/abo BUAAIOTHCS aIMiHiCTPAaTOpPaMU, TOJIOBHUMHU CIielfiaicTaMu
3  HaJaHHd  aJMIHICTpaTUBHUX  [OCJIYI,  peecToparopamMy,  Jep’KaBHUMU
peecTpaTopaMi, TpeACTaBHUKaMH Cy0’€KTa HaZlaHHS aAMiHICTPaTUBHUX TOCIYT
Cy0’€KTy 3BepHEHHsI.

9. I'osi0BHI cnerjiajicTy 3 Ha/laHHA aJiMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, aJMIHICTPaTOpPH,
peecTpaTopyd Ta [Jep)KaBHI peecTpaTOpyd BIAMOBIJAIOTh 3@ HAMOBHEHHS Ta
TOHOBJIeHHs iHbopMmatiii ripo gisibHicTb IIHATT Ha BeO-CcTOpiHIli cenuiiHOI paau, e
po3MilllyeTbCs iH(oOpMallisi, 3a3HaueHa y LIbOMY po3Aini PersamMeHTy, a TakoX
BigjoMoCTI npo Micue po3sramyBaHHs LIHAII, HasgBHICTh CIO/TydeHHsS TPOMafCbKOro
TPAHCIIOPTY, i I3HUX LIISAXIB Ta MiCLb ITAPKYBaHHS, a TAKOXK MOXKe PO3MillyBaTHUCh
iHIIIa KOpHUCHa [i71s1 cy0’€KTiB 3BepHeHHs iHdopMaitis.

10. Cy0’ektam 3BepHeHHs, $Ki 3BepPHY/MCS 3a /IOMOMOTOI 3aco0iB
TesleKOMyHiKallii  (Tesed)0HY, e€/IeKTPOHHOI TIOIITH, iHIIMX 3acob0iB  3B’SI3KY)
3abe3mneuyeThesi MOYK/IUBICTb OTpUMaHHA iHopmargii Ipo Ha/laHHSA
aZMiHiCcTpaTUBHUX MOCIYT LIeHTpy y crioci6 aHanoriuHuii o crocoby 3BepHeHHS!.

II1. IndopmaiiiiiHa i TeXHO/IOTiYHA KAPTKHU afAMiHiICTPaTUBHUX MOC/IYT

11. TadopmaiiiiiHi i TeXHOIOTiUuHI KapTKU PO3POOSIIOTHCS Ta 3aTBEPPKYIOTHCS
cy0’ekTaMM HaJlaHHSI afIMiHICTpAaTUBHUX IIOC/IYT BiANOBiAHO A0 3aKOHY YKpaiHu
«IIpo agMiHICTpaTUBHI MOCAYTW» Ta BUMOI [0 IiJATOTOBKKA TEXHOJIOTIYHOI KapTKU



a/IMiHiCTpaTMBHOI TTOC/IYTH, 110 3aTBeppKytoThbcsa Kabinerom MiHicTpiB Ykpainu, a
TaKOX IHIIMUX HOPMATUBHO-TIPABOBUX AaKTIiB, $Ki perjilaMeHTYHTb HaJaHHS
aZIMiHICTPaTUBHUX ITOCIIYT.

12. 3miHu [0 3aTBep/KeHUX iHGOPMaL[iMHUX Ta TEXHOJOTIUHUX KapTOK
a/IMiHiCTpaTMBHUX IIOCJIyT BHOCATHCS Cy0’€KTaM{ HaZlaHHS —a/IMiHiCTPaTUBHHUX
MOCAyr 3a morokeHHsM 3 KepiBHUKOM LIHAII Ta/abo opraHom, 1[0 TPHUIHSB
pitteHHs nipo yrsopeHHs [THAII.

13. OpraH, sikui npurHSB piteHHs 1po yrBopeHHs1 [THAII, a TakoXX KepiBHUK
[HHATI MoXyTb BHOCHUTH Cy0’€KTy HaflaHHS aJMiHiCTpPAaTHBHOI ITOCIYTH TOJAHHS
00 HeoOXiMHOCTI BHeCeHHS 3MiH [0 3aTBep/yKeHUX iHdOpMaIliitHUX Ta
TeXHOJIOTTYHUX KapTOK.

14. Y pa3i BHeCceHHSI 3MiH [0 3aKOHOJABCTBA I[O[0 HaZaHHS [€BHOI
a/IMiHiCTpaTMBHOI TIOCJyTH, Cy0’€KT HafaHHA BiAMOBiAHOI aAMiHiCTPaTUBHOI
TOC/IyTU CBOE€YACHO iH(OPMYE TIPO 1ie OpraH, sIKWii IPUNHSB PillleHHs PO YTBOPeHHS
LHATI, a takox kKepiBHuka LIHAII, rorye BiAnoBigHi 3MiHM [0 iH(pOpMaLiiHUX
Ta/ab0 TEeXHOJIOTIYHMX KAapTOK 3TiJHO 3 BHUMOTaMM 3aKOHO/IaBCTBA Ta IIbOTO
Pernamenry.

IV. Oprani3aiiist uepru y LlenTpi

15. 3 meroro 3abe3mneueHHs] 3PYYHOCTI Ta OMEpPaTUBHOCTI 0OC/IyroByBaHHS
3aMOBHUKIB y LleHTpi BXXUBaIOTbCS 3aX0AU AJisi 3ario0iraHHsi BUHUKHEHHIO Uepr, a y
BUMA/KY IX BUHUKHEHHS — [/Is1 Pery/It0BaHHS Yepriu.

16. Y pasi 3anpoBa/pkKeHHs CUCTEMU eJIBKTPOHHOI'O KepyBaHHSI Yeproro
¢bisuuHi Ta ropUaMUHI 0CcoOH, SIKi MalOTh HaMip OZiep>XKaTy aMiHiCTPaTUBHY TIOCTYTY
y LleHTpi, 3060B’si3aHi 3apeecTpyBaTHCh 3a JIOTIOMOI'OI0 TepMiHa/ly B e/IeKTPOHHIN
CUCTEeMi KepyBaHHS Uepror, OTpUMaTH BiJINOBIZHUI HOMED B Yep3i Ta OUiKyBaTU Ha
npuiioM. CuHcTeMa elIeKTPOHHOTO KepyBaHHSI Yeproro Mo)ke Tepejbauatu
nepcoHidikoBaHy peectparjito cyb’ekra 3BepHeHHsS (i3 3a3HaueHHsSM IIpi3BHIA Ta
iMeHi ocoom).

17. TlpauiBauK (mpauiBHuku) LleHTpy 3abe3reuye HaZiaHHS 3aMOBHHKaM
iHpopMaLlii Tpo mMpaBWIa KOPUCTYBaHHS CHUCTEMOK €/IeKTPOHHOIO KepyBaHHS
Yyeproto, a 3a motTpedu — jorioMara€e y KOpUCTyBaHHi CHCTEMOIO.

18. 3a BIACYTHOCTI CUCTeMU eJIeKTPOHHOI'O KepyBaHHSI ueprot0 y LleHTpi
3abe3mneuyeTbCsi BeleHHS JKYpDHaay TIpUMOMY BiJBiZyBauiB, y SKOMY MOXKe
3[IMCHIOBATHCS TIOTIepe/iHiM 3aryC 3aMOBHUKIB Ha MeBHY BU3HauyeHy JaTy Ta uac, 3a
bakaHHsIM 0Co0wu.

19. ¥ Bumnazky BiJCYTHOCTI CUCTEMHU eJIeKTPOHHOI'0 KepyBaHHS yeproro LleHTp
MO’Ke BUKOPUCTOBYBATH TaKOXK IHIII IHCTPYMEHTH KepyBaHHSI Uepror, BiANOBIIHO
[10 TIPUHLIUITY PIBHOCTI 3aMOBHHUKIB.

V. Ilopsigok pobotu LleHTpYy HajaHHA aAMiHICTPATUBHUX MOCIYT

20. IIpu 3BepHeHHi 3aMmoBHUKA A0 LleHTpy agmiHictpaTtop LleHTpy 3’sicOBy€
TIPUYMHY 3BepHeHHs 0cobu Ta iHhopMye i 1[00 ToAaIbIIMX il B Mexkax LleHTpy.
TakoX 3a HeoOXiJHOCTi: KOHCY/IbTY€E 3aMOBHHKIB I[0/I0 CTPYKTypHd Ta poOOTH



LenTpy; forioMarae 3aMOBHMKAaM Y KOPUCTYBaHHI CUCTEMOIO peryJ/it0BaHHS Yepru Ta
indbopmarjiinumMyu TepMmiHanamu (y BUIQJKYy IX 3arnpoBa/pkeHHs); Haja€ iHINy
TIePBUHHY [OTIOMOT'Y, sIKa OB’ 13aHa i3 0JlepyKaHHSAM aJiMiHiCTPaTUBHHUX ITOCJIYT.

21. IlopaHHa BXiHOrO MakKeTy [JOKYMEHTIB Ha OTpUMaHHA aJMIHICTpaTUBHOI
rnocayru 3 KomreteHLii LleHTpy Ta MOBepHeHHSI BUXIJHOTO TMaKeTy /[JOKYMEHTIB
3[ICHIOETHCS] BUK/IFOUHO B LleHTpi.

22. 3aMOBHMK Ma€ MpaBO MOAATH BXIiHUM TakeT [JOKyMeHTIiB y LleHTpi
ocobucTto, B TOMYy YWC/Ii dYepe3 TIpe/CTaBHHMKA, ab0 MLIISIXOM BUKOPUCTAHHS
TIOLLITOBOI'O 3B’ S3KY.

23. SIKio BXiAHWN TIaKeT JOKYMEHTIB T0/Ia€ThCS TTPeACTaBHUKOM 0CO0H, [0
HBbOT'O IOAAOTHCS JOKYMEHTH, SIKi MiITBepKyOTh MOT0 TTOBHOBa)KEHHS.

24. IIpyHHATTS BXiJHUX TMaKeTiB JOKYMEHTIB 3/[iIMCHIOETbCS aZiMiHICTpaTOpamMu
LlenTpy, mpeAcTaBHUKaMH Cy0’€KTiB HaflaHHSI TIOC/IYT, aJIMiHICTpaTUBHUX TOC/TyT
BiJITIOBiIHO /10 oMHCy poOOUOTOo MicCIis.

25. SIkmio aAMiHiCTpaTMBHa TMOC/Iyra, $IKy 0akae OTpMMaTH 3aMOBHUK,
HaZla€ThCSI HEBiJKIa[HO, BXiJHI TIaKeTH JOKYMEHTIB MpPHUHMAaIOThCs Oe3rocepeHbo
rpauiBHUKOM LleHTpy, [0 KOMIIeTeHLii $KOr0 Ha/leX!Th OIpalfoBaHHs Ta
BUPILLIEHHS [JaHOI KaTeropii cripas.

26. 3rigHo 3 omucom poboyoro Micis 3a AOpyueHHsM KepiBHUKa LleHTpy,
rmocazioBi, ciy>xb60Bi o0cobu cy6’ekTa HaZaHHS aAMiHICTPAaTUBHUX TIOC/AYT TpU
BUHUKHEHHI HeOoOXiJHOCTI MpUiiMarOTh BXif[Hi MakeTH AOKYMEHTIiB He3a/Ie)KHO BiJ
KOMIIeTeHL[ii B/JIaCHOrO0 aJMiHICTPaTUBHOIO OpraHy. Y TakuxX BUIAJKaX BOHU
3000B’s13aHi 3/iMICHIOBATH BCi [Iii, TepenbaueHi PermameHToM.

27. AaMiHicTpaTop/mipeAcTaBHUK Cy6’€KTa HaflaHHS aAMiHiCTPaTUBHUX TIOCTYT
Hazae ¢opmynsapu  (671aHKM) HeoOXigHMX  3asfB  3aMOBHUKOBi, TiepeBipsie
Bi/IMIOBi/IHICTb ~ TIO/IAaHOTO  TlaKeTy  [JOKyMeHTiB  iH(opMaliliHiii  KapTii
aIMiHiCTPaTUBHOI MMOC/YTH, 3[ilCHIOE HeOOXiHI YTOUHEeHHs, TOTpPaBKU. Y BUIAJKY,
AKIIO 3aMOBHMK JIOITyCTUB HETOUHOCTI ab0 IMOMHIKW MpHU 3arioBHEHHI (GopMyJisipy
(6bmaHKy) 3asBH, afMiHiCTpaTOp IMpeACTaBHUK Cy0’€KTy Ha/laHHS aMiHiCTPaTHBHUX
TIOC/TYT TPOTIOHYE BUTIPABUTH iX Ta HaJla€ HeOOXiZiHY JOTIOMOTY.

28. T'ojoBHI  crierjiajsiicTi 3  HaJaHHA  aAMIHICTpaTUBHUX  IIOC/IYT,
aZiIMiHiCTpaTUpH, pEeECTpPAaTOpPU Ta [Jep)KaBHI peecTpatopu Cy0’€KTy HaJaHHS
aJMIHICTpaTUBHUX TIOC/AYT IIi[f YaC OTPUMAHHS BXiJHOrO TIaKeTy [JOKYMEHTIB
3000B’s13aHi 3’sicyBaTH Oa’kaHi JyIs 3aMOBHHMKA CIIOCOOM MOTO TIOBiZIOMJIEHHSI TIPO
pe3y/nbTaTh BUPIIIeHHS a[MiHICTPAaTMBHOI CHpaBH, a TaKOX OakaHuil crocib
riepefiaui 3aMOBHUKY BHUXIJIHOTO TIAKeTy AOKYMEHTIB, TPO 10 3a3HAYaA€TbCSA Y JIMCTI
TIPOXO/PKEHHSI CITPaBH Ta/abo eJIeKTPOHHOMY PeeCTpi.

29. fkijo BXigHWI MakeT AOKyMeHTIB 0y/i0 OTpuMaHO 3aco0amu TOIITOBOTO
3B’SI3Ky, TOJIOBHMM  CIeLliaJiCT 3 HaJJaHHd aJMIHICTPaTUBHOI  MOCJIYTH,
a/IMiHiCTpaTOp,peECTPATOp, JepKaBHUN peecTpaTop 3000B’s3aHMM He TIi3Hille
HACTYITHOTO JHS Hajiciatd 0cobi OMmycC BXiHOTO TaKeTy JOKYMEHTIB eJeKTPOHHOIO
noiToro (Moro BiZickaHOBaHy KOTIil0) UM iHIIMMU 3aco0aMuy TeseKOMYHiKal[iiHOTO
3B’513KY (3@ MOYK/TUBOCTI).

30. dAkumo mifg yac NOPUMHATTSA BXIiJHOrO TMAKeTy [AOKYMEHTIB T'OJIOBHUU
crieljiayicT 3 HaJaHHA aAMIIHCTPaTUBHOI TOC/IYTH, aAMIHICTpPAaTOp, peecTpaTop,
JeP>)KaBHUM PeeCcTpaTop BUSBMB (PAKTH BifICYTHOCTI HEOOXiJHOTO [JOKYMEHTY Y
BXiJHOMY IIakeTi JOKyMeHTiB Ta/ab0 HENOBHOTY BiJJOMOCTeM, aAMiHiCcTpaTop,



TIpe/ICTaBHUK Cy0’€KTa Ha/laHHS aMiHiCTPaTHBHUX TOC/YT 3a BUOOPOM 3aMOBHHKA
abo peecTpye BXifHMI TIaKeT JOKYMeHTiB, ab0 TIoBepTa€e JOKYMEHTH 3aMOBHHKY 0e3
peecTpatiil.

31. Ilpu peectpallii BXiHOTO TMakKeTy 3 HeAOTKaM{d Cy0’€KT 3BepHEHHS
O/THOYACHO TIOBi/IOM/ISIETHCSL TIPO TIOTpe0y YCyHeHHs BKa3aHUX HeJOJIKiB Ta
MonepeKaeTbCsl PO KMOBIPHICTb HEraTMBHOIO DpillleHHS Y BHUIAJKYy IX He
ycyHeHHsI. SIKII[0 cy0’€KT 3BepHEeHHsI Ha/ICW/Ia€ BXiIHUM TaKeT JJOKyMeHTIB 3acobaMu
TIOIIITOBOTO 3B’S13Ky, BiH iHOOPMYEThCS PO BUSB/EHI HEJOMIKA y BiANOBiHOMY
MOBIJOMJIEHHI — OIMCI BXIJHOTO TIAKeTy [AOKYMEHTIB, a 3a MOXX/IMBOCTI TaKOX
HeraHo TMOBiJJOMJISIETbCS Te/le()OHOM.

32. [Ilicng  peectpanii  BXiJHOrO TMakKeTy JOKYMEHTIB aJMIHICTpaTop,
IIPe/ICTABHUK Cy0’€KTa HaZAHHA aJMiHICTPAaTUBHUX IIOCAYT (OPMYE CIIpaBy Y
TariepoBOMY Ta e/IeKTPOHHOMY BUTJISIZI, TIpU HeoOXimHOCTI 37ilicHIOE ii KOTiFoBaHHS
Ta/abo CKaHyBaHHSI.

VI. OnpamoBanus cnpaBu B IleHTpi abo nepejaHHs iHIIOMY BUKOHABIJIO
(dhbaxoBoMy oprany/mipo3ainy)

33. Ilicns BumHeEHHS Aili, mepegbaueHWXx po3aiziom V nporo PermameHTy
rOJIOBHUM CHeLia/liCT 3 HaZ@aHHS aAMIiHICTpaTUBHOI TMOC/AYTH, aJMiHiCTpaTop,
peecTparop, AepKaBHUN PeecTpaTop He Ti3Hillle HAaCTYIMHOTO pobodoro AHS Mic/is
OTPUMaHHS BXiJIHOTO TIaKeTy JOKYMeHTiB 3000B’si3aHUi HAIrpaBUTH CTIPaBY
BUKOHABI[IO, BXiJJHUW I1aKeT JOKYMEHTIB Cy0’€KTy HaJlaHHS aJMiHiCTpaTUBHOI
MOCIYTH, [0 KOMIIeTeHIii SKOro Ha/Je>XXUTh TIPUMHATTS PillleHHs1 y cripaBi (Hagami —
BUKOHaBeI[b), TIPO III0 pOOUTHCS BiAMITKA Y JIMCTI-MPOXO/KEHHI CIpaBH i3
3a3HaueHHSM uacy, JjaTh Ta cy0’€KTa HaZlaHHS a/[MiHiCTPAaTHUBHOI TIOC/IYTH, /10 SIKOTO
il HarpaB/eHO, Ta MPO CTaBJEHHSIM TMeYyaTKu (LTaMIla) TOJI0BHOrO CrieLjianicra 3
Ha/JlaHHS aAMIHICTPaTUBHOI TMOC/AYIrY, aAMIHICTpaToOpa, peecTparopa, AepKaBHOIr'o
peecTpaTopa 0 TMepejaB BIATNOBIAHI AOKyMeHTH. BifmomocTi 1po TiepenaHHs
BXiJIHOTO T[laKeTy [OKYMEHTIB BHOCATHCA [0 JIMCTA-NPOXOJ)KEeHHS CIIpaBu ¥
TrariepoBiii Ta/abo esleKTpoHHIM Hopmi.

34. llentp 3000B’si3aHUI OpraHi3oByBaTH TiepeJaHHs CIpaB BUKOHABLIIM T10
Mipi X HaIXO/I)KeHHS, ajie He MeHIIe HiXK OJJUH pa3 IIPOTArOM poO0YOro /IHs.

35. OTpuMaBIllK CIpaBy, BUKOHaBel[b 3000B’s3aHWI BHECTH 3amMC TIpo il
OTPUMaHHS i3 3a3HaueHHSAM [JaTM Ta Yacy B JIMCT-TIPOXO/PKEHHsI CTpaBU Ta/abo
e/IeKTPOHHUM PeECTP.

36. BukoHaBel[b 3000B’si3aHWIl BUPIIIUTH CTpaBy y CTPOKW, BU3HAUeHi
3aKOHOJAaBCTBOM Ta 3a(iKCOBaHI TEXHOJIOTIYHOK KapTKOK a/MiHiCTpaTHUBHOI
TOC/TyTH.

37. KoHTpo/ib 3a [JOTpUMaHHSM BUKOHaBLieM (BUKOHABLISIMH) TepMiHY
pO3I/Isily CIpaBU Ta TIPUWHSATTS pillleHb 3/iWCHIOETHCS TOJIOBHUM CIIeLiasiCTOM 3
HaZlaHHS aZiMiHICTPATUBHOI TIO0C/IYTH, aIMIHICTPaTOpPaMU, PeECTPATOPOM, AepP>KaBHUM
PEECTPAaTOPOM  BifITIOBiAHO [0 po3mofiny o00O0B’SI3KiB 3a pillleHHAM KepiBHHKA
Lentpy.

38. Pe3synbprar BUpIilleHHS CrpaBA BHOCUTbCS BUKOHAaBLIEM Yy JIMCT-
TIPOXO/PKEeHHS CTTPaBH Ta/abo efIeKTPOHHUM peecTp.



39. BukoHaBellb 3000B’si3aHUll HEBiK/JIaHO, ajie He Ii3Hillle HACTYITHOTO
poboyoro AHs 3 MOMEHTY BUpIllleHHs CIpaBH, CGOpMYyBaTH BUXiJHUM MaKeT
JOKYMEHTIB Ta HarpaBuUTH Woro A0 LleHTpy, mpo 1o BiH 3a3Haya€ y JIUCTi-
TIPOXO/IYKeHHsI CTIPaBY Ta/abo BHOCUTH BiZIOMOCTi Y €/IeKTPOHHUM PeecCTp.

40. TonoBHuM coenjandicT 3 HaJaHHS — AAMIHICTPATUBHOI  MOCIYTH,
aZIMiHICTpaToOp, peecTpaTop, /Jep’KaBHUM peecTpaTop Y [J€eHb HaJXO[KeHHS
BUPIIIIEHOI CrpaBU 3/IiIICHIOE PeeCTpallil0 BUXiJHOTO MaKeTy AOKYMEHTIB IIISIXOM
BHECEHHS BiINMOBIIHUX BiIOMOCTEM y e/IeKTPOHHUM PeeCTp.

41. Y pas3i, K10 agMiHicTpaTHBHA TTOC/IyTa MOTpebye AeKinbKOX fiii (eTarriB)
s 1l BUpillleHHsT Ta/ab0 BK/IIOUA€E TIOCTiIOBHe abo TapasiesibHe OIpAaIfOBaHHS
CTIpaBM ABOMa i Oifnbllle afMiHiCTpaTHBHMMH OpraHaMH, BHUKOHAaBeIlb 3abe3reuye
MPOXO/PKeHHsd LMX Jid (eTariB) y BCTAaHOB/JIEHOMY MOpPSAKY BiJMOBIJHO [0
TEXHOJIOTiUHOT KapTKU aZAMiHicTpaTMBHOI Tocayrd, 0e3 yyacTi 3aMOBHHKA
aZIMiHICTPaTUBHOI MTOC/TYTU.

42. BuxijHMM MakKeT [JOKYMEHTIB IIPOTArOM TPbOX [HIB 3 MOMEHTY WOro
peectpaliil y LleHTpi HaZlaeThCst 3aMOBHUKY OCOOMCTO ab0 Ha/ICHUIAETHCS TIOILTORO.

43. Y Bumajkax, SKII0 aJMIHICTpaTUBHAa MOC/JIyra HaJa€TbCsA HeBIAK/IaJHO,
TOJIOBHUM CHeL[iaiCT 3 HaJaHHSA aJMiHICTPaTUBHOI TIOCAYTH, aJMiHiCcTpaTop,
peecTpaTop, Jep’KaBHUM peecTpaTop PpeecTpye pe3y/bTaT BUPILLEHHS CIpaBH,
HeBiZK/1aHO (OpMY€E BUXiZHUM TIaKeT JOKYMEHTIB Ta repe/ia€ oro 3aMOBHUKY.

44, BiAnoBiAaIbHICTG 3@ CBO€YaCHe Ta Hasle)kHe HaJaHHS aAMIHICTPaTHUBHOI
TIOC/TYTH HeCce BUKOHAaBeLlb, Ta B MeKaX CBOIX MOBHOBAKe€Hb — I'OJIOBHUM CHELiasIiCT 3
HaJJaHHS aIMiHICTPaTUBHOI MOC/IYTH, aAMiHICTPAaTOP, PEECTPATOP, AepP>KaBHUM .

45. Y lleHnTpi 36epiraeTbcs iHpoOpMaIiisi TIPO KOXKHY Ha/laHy aIMiHiCTPaTUBHY
MOC/TyTy/CTipaBy y TiarniepoBiti ¢dopMmi (Kcepokorrisi) Ta/abo eneKTpoHHiN dopmi
(BiickaHOBaHI [JOKYMeHTH): 3asBa Cy0’€KTa 3BepHEHHs, pe3y/bTaT Ha/aHHs]
aZIMiHICTPaTUBHOI ITOC/IYTY Ta iHII JOKYMeHTH, BU3HaueHi Ko3esnelpKor Cevii{HOI0
pagoro. Bci marepianu cripaBu 36epiratoThCst y Cy6’€KTa HaJjaHHS a]MiHiCTPAaTUBHOI
TIOC/IYTH.

VIIL.CTpyKTypa llenTpy
46. 3arasbHa CTpyKTypa LleHTpy BH3HAYa€ThCs $SIK €JUHUU KOMILIEKC
OpraHi3alfiiHMX Ta TeXHOJOTiYHMUX 3aco0iB opraHiszaijii 00C/TyroByBaHHSI TPOMa/IsTH
Ta FOPUANYHUX 0Ci0 BU3HAaUeHOI K03e/1e1[bKo0 CeTUIITHOI0 Pa/Ioko.
47. Pexum pobotu LleHTpy HajaHHS  aAMIHICTPaTUBHUX  TOC/YT
BCTAHOBJIFOETHCS CEJTULLIHUM T'0/I0BOI0 Ko3eserpKol cerILHOL pajiu.

VIII. Ockap)xeHHs pe3y/ibTaTiB HaJaHHA aAMIHICTPaTUBHHUX MOC/IYT

48. 3aMOBHUK aJMIHICTpaTWBHOI IIOCAYTM Ma€ IpaBO MOAATH CKapry Ha
oTpuMaHui uepe3 LleHTp pe3ynbTaT HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHOI TIOC/AYyTH [0
aJIMiHICTPaTUBHOI'O OpraHy, BUILIOrO BiZIHOCHO TOTO OpPraHy, 10 BUPILIMB cripaBy (y
pasi, SIKIL[0 TaKWli BULL[UI OpraH iCHYE).

49. Ckapry Ha pe3y/ibTaT HaflaHHS aZMiHICTPAaTHUBHOI MOCIYTH MOXe OyTu
M0JaHO TIPOTArOM TPUALATA [AHIB 3 MOMEHTY [0BeJeHHs pe3y/bTaTy HaJaHHS
aMIiHICTpaTUBHOI TOCJAYrM [0 BijoMa 3aMOBHUMKA. Ckapra, nojgaHa 3 IOpYLIeHHIM
CTPOKIB, 3a/TMILIAETHCS Oe3 po3TJIsiay.



50. 3amMOBHMK Ma€ TIIpaBO T[OJAaTU CKapry Ha pe3yJjbTaT HaJaHHA
aaMiHicTpaTBHOI mocnyrd Ao llentpy abo OGe3rmocepefiHbO [0  BUIIOTO
aJIMiHICTPaTUBHOI'O OpPraHy.

51. Ckapra, sika nogaerbcs y LleHTp, mifjArae peectpariil y BCTaHOBIEHOMY
PernamenToMm mnopszaky. He mi3Hime HaCTymHOro [JHSA 3 MOMEHTY peecTpaljii ckapra
pa3oM 3 Marepiasiamu, 1110 10/Ial0ThCS [0 Hel, epefaeTbcs (HaZCUIAEThCS) Cy0’ eKTy
PO3IJISIAY CKapru.

52. Cy0’ekT po3risiiy ckapru 3000B’s13aHHM PO3IJISSHYTH Ta BUPIIIUTUA CKApry
Bi/ITIOBi/THO /10 BUMOT YMHHOTO 3aKOHO/IABCTBA YKpaiHH, Ta 3a0e3eunTH repejaHHs
pitieHHs y LleHTp A/11 [OBeeHHs [0 BiZloMa CKapyKHUKa.

53. Y BumajKy, SKIIo ocoba Tofla€ CKapry Ha pe3yibTaT Ha/JaHHSA
aZIMiHiCTPaTHBHOI TTOCIYTH, OTpUMaHui uepe3 LleHTp, Ge3rocepesHbo [0 Cyb’eKTa
PO3T/IsSIly CKApry, Takui opraH 3000B’si3aHWi HaJ[ic/IaTU KOMit0 cKapru Ao LleHTpy
TIPOTSATOM I’ ITW pob0UMX /IHIB 3 AHS i1 OTpUMaHHs, a TaKOXX TIpoiHdopMyBatu LieHTp
TIPO pe3y/IbTaTH PO3IJIAly CKapry IMPOTSATOM IT'SITH POOOUWX [JHIB 3 AHS NPUKAHSATTS
pillleHHs 3a CKaproxo.

IX. Ockap:xeHHs fiiii ab0 0e3isa/IbHOCTI afMiHicTpaTOpiB Ta IHIIKMX
nparjiBaukiB ITHATI

54. Y llentpi 3pilicHIOETBCS O00OB’SI3KOBe BeJjeHHS KHWTH BiATYKiB Ta
TIPOTIO3UI[ili y TarepoBiii Ta/abo eneKTpoHHIM (opmi, AOCTYI [0 AKOi HAMA€ETHCS
KO>XKHOMY Cy0’€KTy 3BePHEHHH.

55. Cy0’ekT 3BepHEHHsI Ma€ TpaBO IOZAATH CKApry Ha Ail ud Oe3fisbHICTb
aaMmiHicTpatopiB (rpauiBHUKIB) LleHTpy, SIKIIIO BBakae€, IJ0 HUMHU TIOPYILEHO ii
npaBa, cBOOO/M uu 3aKOHHIi iHTepecu. Ckapry Mo)ke OyTH TO/laHO TIPOTSITOM CeMH
poOOoUMX AHIB 3 MOMEHTY BUMHEHHS /il un 0e3/isiIbHOCTi.

56. Cy0’ekToM poO3r/sily CKapru Ha fAil ud  Oe3fisimbHICT TOIOBHUX
CrieLjiaiicTiB 3 HaJaHHSA a[MIiHICTPAaTUBHUX TOC/IYT, aJMIHICTPAaTOPiB, peeCTpaTopiB
Ta Jep)kaBHUX peectparopiB LleHTpy € kepiBHUK LleHTpy. Cy0’€KTOM pO3T/siay
CKapru Ha fiii un 6e3isinbHICTh KepiBHUKA LIeHTpy € ceMIIfHUI T0JI0Ba.

57. KepiBHuk LleHTpy po3r/iszae CKapry HeBiJK/IaJHO, ajie He IIi3Hile
I’ SITHA/IIATH [JHIB 3 MOMeHTy ii peecTtpaiii. ¥ BWIMaKy, SKIIO CKapra IoTpedye
JI0/IaTKOBOI'0 AOC/Ii/PKeHHs] MaTepialiB CrIpaBy UM BUMHEHHS iHIMX ik, HeoOXimHMX
I/t 00’€KTMBHOTO PpO3IJIAJY CKaprd, KepiBHUK Ma€ TIpaBO IIOOBKHUTH TePMiH
PO3TJISIIy CKaprH, ajie He Oi/bIll HiXK /[0 TPUALIATH AHIB 3 MOMEHTY peecTpailii CKaprHy.

58. PilleHHs 3a CKaprow He [i3Hillle HACTYMHOrO [AHSI 3 MOMEHTY HOro
TIPUMHATTS MepeJaeTbCsl NpaliBHUKY LleHTpy, sIKMM 3[iMCHIOE MOr0 peecTpalilo Ta
He TIi3Hillle HaCTyTTHOTO /IHS Ha/ICK/Ia€ BiAMOBiAbL 0CO0i.

59. KepiBauK lleHTpy BumMHSE BCi HeOOXigHI Ail /711 BUKOHAHHS pillleHHS 3a
CKaproro, B Me)kaxX CBOIX MMOBHOBa)X€Hb BUPILIYE TUTaHHA TPO BIAMNOBIAA/IBHICTD
0Ci0, 3 BUHU SKUX 0yJI0 JOMYII[eHO TIOpYIleHHS.

CekpeTtap cesMILHOI pajuv H.I. JlyrunHa



